
黄淮学院实验报告管理细则
实验报告是检验学生对实验掌握程度和评价学生实验课成绩的重要依据，也是实验教学的重要文件。通过实验报告的撰写，既可以让学生回顾实验过程、复习巩固相关实验原理，更可通过对实验结果的总结、处理、分析等提高学生综合运用所学知识分析和解决问题的能力，培养学生理论联系实际的学风和实事求是的科学态度。为进一步提高我校实验教学质量，规范实验报告的格式、评阅、收集及存档等方面的工作，特制定本细则。

一、实验报告的撰写
按照课程教学大纲的要求，课程中的每一个实验项目完成后，每位参加实验的学生均须在实验教师规定的时间内独立完成一份实验报告。实验报告的主要内容和格式参见学校提供的模板（附件2、附件3）。实验报告的撰写要求字迹工整，文字简练，数据齐全，图表规范，计算正确，分析充分、具体、定量。
因各院系专业和课程各有特点，实验报告的要求也有较大差异。各院系可以结合专业和课程特点对学校提供的格式和内容进行适当调整，但不得降低标准并报教务处审批后执行。
二、实验报告的评阅与装订
1.实验报告批改要深入细致，批改过程中要发现和纠正学生实验报告中的问题，
给出评语和实验报告成绩，签名并注明批改日期。实验报告批改完成后，应将学生实验报告中存在的问题及时反馈给学生。

2.实验报告成绩用百分制评定，并给出成绩评定的依据或评分标准（附于实验成绩登记表后）。对迟交实验报告的学生要酌情扣分，对缺交和抄袭实验报告的学生应及时批评教育，并对该次实验报告的分数以零分处理。对单独设课的实验课程，如学生抄袭或缺交实验报告达该课程全学期实验报告总次数三分之一以上，取消其参加本课程考核的资格。
3.各实验项目的实验报告成绩登记在实验报告成绩登记表（附件4）中，本学期实验项目全部完成后，给定实验报告综合成绩。

4.独立设课的实验课程，实验报告综合成绩应按课程教学大纲规定比例（一般为10-15%）计入实验课总评成绩；实验总评成绩原则上应包括考勤、实验报告、考核（操作、理论）等多方面成绩；

5.非独立设课的实验课程，实验报告综合按教学大纲规定计入相关理论课程的总评成绩。
6.实验教师每学期负责对拟存档的学生实验报告按课程和学生收齐，并按如下顺序装订成册：实验报告封面、实验报告成绩登记表、实验报告成绩评定依据、实验报告（按教学进度表规定的实验项目顺序排序）。装订线在左侧。
7.根据课程性质，实验报告可提交电子版，但需要有教师的批改记录，并将电子版汇总后刻录在一张光盘上，并加上封面、实验报告成绩登记表、实验报告成绩评定依据。
三、实验报告的管理与存档
1.各院系应对本院系开设的实验课程的实验报告的完成情况进行定期检查，确保实验报告的质量。
2.课程结束后，由各院系负责收齐、审查各门实验课程的实验报告，并由专人负责保管，至少保存三年。

3.教务处负责组织人员对实验报告进行不定期抽查。

四、附则

1.本细则从2011-2012学年度春季学期开始执行。
2.本细则由教务处负责解释。

附件 1：黄淮学院实验报告封面
     2：黄淮学院验证性实验报告模板

3：黄淮学院综合性、设计性实验报告模板
4：实验报告成绩登记表
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